	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM 2019
(Từ ngày 20/5/2019 đến ngày 26/5/2019)
Ban Giám hiệu trực: Phó Hiệu trưởng Hoàng Văn Cường


	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	Thứ Hai 20/5/2019

	08h30
	Họp Giao ban
	LĐ phòng và đ/c Việt Anh (CTCĐ)
	Đ/c Triệu
	P.213, A1
	

	09h00
	Họp báo cáo công tác: phần mềm QLĐT-VB2 với PSC ; công tác xét TN & Bảng Điểm; In sổ điểm tổng hợp.
	LĐ phòng và các đ/c: Lê Hà, Huy Giang, Cường, Việt Anh, Minh.
	Đ/c Triệu
	P.213, A1
	

	09h30
	Họp báo cáo công tác: DV công “1 cửa”; Thi -TS; công tác thống kê. 
	LĐ phòng và các đ/c: Bình, Hoàng Hà, Trần Hà và Nhung
	Đ/c Triệu
	P.213, A1
	

	Thứ Ba 21/5/2019

	08h00
	Hội nghị Công tác cố vấn học tập năm học 2018-2020.
	Đ/c Hoa (Phó Hiệu trưởng), cùng các đ/c: Dũng (P.TH); Chi (P.TCKT); Dũng (P.TTPC); Toại (P.KT&ĐBCLĐT); Triệu (P.QLĐT); Lãnh đạo các Khoa/Viện có quản lý sinh viên; Cố vấn học tập và Trợ lý Khoa/Viện.
	Phó Hiệu trưởng Trần Thị Vân Hoa
	Hội trường A
	P.CTCT&QLSV chuẩn bị tài liệu

	14h00
	Họp phòng
	TOÀN THỂ CVBC PHÒNG (trừ đ/c trực bộ phận MỘT CỬA”
	Đ/c Triệu
	P.213, A1
	

	Thứ Tư 22/5/2019

	08h30-12h00
	Chuyển giao hiệu chỉnh Chương trình đào tạo, Đăng ký học phần, Xếp thời khóa biểu phần mềm Quản lý đào tạo PSC UIS cho hệ đào tạo chính quy văn bằng 2. 
	Phòng Quản lý đào tạo, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể.

Toàn thể các đ/c liên quan, đ/c Đức & đ/c Tạo thông báo cụ thể
	Đ/c: Đức

&

Đ/c Tạo
	Phòng QLĐT
	

	09h00
	Truyền thông về Bảo hiểm Bảo Việt dành cho CBVC và người thân, hướng dẫn yêu cầu bồi thường.
	Đ/c Đồng (Chủ tịch Công đoàn trường) và toàn thể cán bộ viên chức, người lao động quan tâm.
	Chủ tịch Công đoàn trường Nguyễn Hữu Đồng
	Phòng B101-102 Nhà A2
	Tổ công tác chuẩn bị tài liệu 

	14h00
	Họp Ban chỉ đạo coi thi và Hội đồng thi tuyển sinh cao học 2019.
	Đ/c Hoa (Phó Hiệu trưởng), cùng Thư ký BCĐ; Trưởng điểm thi, Thư ký điểm thi, và các đ/c: Thành, Thể, Quang (V.ĐTSĐH).                    
	Phó Hiệu Trưởng Trần Thị Vân Hoa
	Phòng họp C tầng 5 Nhà A1
	V.ĐTSĐH chuẩn bị tài liệu

	Thứ Năm 23/5/2019

	08h00-11h00
	NỘP BÁO CÁO TUẦN
	TOÀN THỂ CBVC P.QLĐT
	Đ/C ĐỨC
	
	

	08h00
	Trao quà xây dựng nhà tình nghĩa cho gia đình CCB Nguyễn Văn Kiêu (Minh Tân, Phú Xuyên, Hà Nội).
	Ban Giám hiệu, Thường vụ Hội CCB, đại diện Công đoàn, Đoàn thanh niên và các đồng chí có giấy mời.
Đ/c Triệu
	Phó Hiệu trưởng Trần Thị Vân Hoa
	Xã Minh Tân, H.Phú Xuyên, TP Hà nội
	Xe đón tại sảnh A1

	Thứ Sáu 24/5/2019

	14h00
	Họp báo cáo công tác chuẩn bị Kiểm tra CĐR ngoại ngữ
	Các đ/c được phân công
	Đ/c Triệu
	P.213-A1
	Ngân Giang cbi tài liệu

	15h00
	Họp giao ban.
	Đ/c Triệu
	Hiệu trưởng Phạm Hồng Chương
	Phòng họp C tầng 5 Nhà A1
	P.TH

chuẩn bị tài liệu

	Thứ bảy  25/5/2019

	07h30
	Hội thi “An toàn vệ sinh viên giỏi” năm 2019. 
	Đ/c Tuấn (Phó Chủ tịch Công đoàn), và các thành viên theo QĐ số 457/ĐHKTQD ngày 06/5/2019 của Hiệu trưởng.
	Phó Chủ tịch Công đoàn Cấn Anh Tuấn
	Hội trường tầng 2 G3  ĐHXD
	

	Chủ Nhật 26/5/2019

	Thi tuyển sinh cao học khoá 28 (2019 - 2021): Sáng: Thi môn Luận/ Chiều: Thi môn KTTH và Ngoại ngữ

	Kiểm tra Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ (Sáng & Chiều)

	Thông báo

- 08h30-12h00, từ thứ Hai 20/5/2019 đến thứ Ba 21/5/2019: Tổ chức các bài giảng thuộc Khóa học hè trao đổi hợp tác giữa Trường ĐHKTQD và Trường Humber, Canada. Thành phần: Tùng, Giang (P.HTQT). Chủ trì: TS. Đào Thanh Tùng - Trưởng phòng Hợp tác Quốc tế. Địa điểm: Phòng 1002, A2. P.HTQT chuẩn bị tài liệu.

-08h30-12h00, thứ Hai ngày 20/5/2019: Hỗ trợ phân hệ Chương trình đào tạo, Thời khóa biểu và Đăng ký học phần. Thành phần: Khoa Đại học tại chức, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Phạm Quang - Trưởng khoa Đại học tại chức. Địa điểm: K. ĐHTC.

- 08h30-12h00, thứ Ba ngày 21/5/2019: Chuyển giao hiệu chỉnh phân hệ giao Đề tài Cao học EXE MBA. Thành phần: Viện đào tạo Sau đại học, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Lê Trung Thành - Viện trưởng Viện Đào tạo sau đại học. Địa điểm: V.ĐTSĐH.

- 08h30-12h00, thứ Ba ngày 21/5/2019: Rà soát dữ liệu Sinh viên. Thành phần: Trung tâm Đào tạo từ xa, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Đàm Quang Vinh - Giám đốc Trung tâm Đào tạo từ xa. Địa điểm: TT.ĐTTX.

- 08h30-17h00, thứ Ba ngày 21/5/2019: Hỗ trợ xử lý nhập, xuất dữ liệu; Hỗ trợ nhập điểm - Quản lý điểm. Thành phần: Khoa Đại học tại chức, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Phạm Quang - Trưởng khoa Đại học tại chức. Địa điểm: K.ĐHTC.

- 08h30-12h00, thứ Tư ngày 22/5/2019: Chuyển giao hiệu chỉnh Chương trình đào tạo, Đăng ký học phần, Xếp thời khóa biểu phần mềm Quản lý đào tạo PSC UIS cho hệ đào tạo chính quy văn bằng 2. Thành phần: Phòng Quản lý đào tạo, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Bùi Đức Triệu - Trưởng phòng Quản lý đào tạo. Địa điểm: P.QLĐT.

- 08h30-17h00, thứ Tư ngày 22/5/2019: Hỗ trợ phần mềm đánh giá chất chượng khảo sát E-survey. Thành phần Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: TS. Tạ Mạnh Thắng - Phó Trưởng phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng giáo dục. Địa điểm: P.KT&ĐBCLGD.

- 08h30-17h00, thứ Tư ngày 22/5/2019: Hướng dẫn sử dụng chức năng quản lý Lý lịch khoa học của phần mềm Quản lý khoa học. Thành phần: Phòng Quản lý khoa học, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: TS Trịnh Mai Vân - Phó trưởng phòng Quản lý khoa học. Địa điểm: P.QLKH.

- 09h30-12h00, thứ Tư ngày 22/5/2019: Hướng dẫn nhập liệu dữ liệu tài sản vào phần mềm AMS. Thành phần: Phòng Quản trị thiết bị, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: TS Nguyễn Đình Trung - Trưởng phòng Quản trị thiết bị. Địa điểm: P.QTTB.

- 08h30-17h00, thứ Năm ngày 23/5/2019: Hỗ trợ phần mềm đánh giá chất chượng khảo sát E-survey. Thành phần Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: TS. Tạ Mạnh Thắng - Phó Trưởng phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng giáo dục. Địa điểm: P.KT&ĐBCLGD.

- 08h30-17h00, thứ Năm ngày 23/5/2019: Khảo sát - Thống nhất nghiệp vụ Phân hệ Quản lý học phí, lệ phí và các khoản thu của Trường. Thành phần: Phòng Tài chính kế toán, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Phạm Thị Bích Chi - Trưởng phòng Tài chính kế toán. Địa điểm: P.TCKT.

- 08h30-12h00, thứ Năm ngày 23/5/2019: Chuyển giao - Rà soát cổng thông tin học viên cao học. Thành phần: Viện đào tạo Sau đại học, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Lê Trung Thành - Viện trưởng Viện Đào tạo sau đại học. Địa điểm: V.ĐTSĐH.

- 08h30-12h00, thứ Năm ngày 23/5/2019: Hỗ trợ xử lý xuất, nhập dữ liệu. Thành phần: Trung tâm đào tạo từ xa, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Đàm Quang Vinh - Giám đốc Trung tâm Đào tạo từ xa. Địa điểm: TT.ĐTTX.

- 08h30-12h00, thứ Sáu ngày 24/5/2019: Hỗ trợ nhập điểm - Quản lý điểm. Thành phần Trung tâm đào tạo từ xa, Công ty PSC, Tổ thư ký và tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Đàm Quang Vinh - Giám đốc Trung tâm Đào tạo từ xa. Địa điểm: TT.ĐTTX.
- 13h30-17h00, thứ Sáu ngày 24/5/2019: Khảo sát - Thống nhất nghiệp vụ Phân hệ Quản lý học phí, lệ phí và các khoản thu của Trường. Thành phần: Phòng Tài chính kế toán, Công ty PSC, Tổ thư ký và Tổ kỹ thuật triển khai phần mềm tổng thể. Chủ trì: PGS.TS Phạm Thị Bích Chi - Trưởng phòng Tài chính kế toán. Địa điểm: P.TCKT.

- 18h00 thứ Sáu, ngày 24/5/2019. Chung kết cuộc thi Olympic Tiếng Anh sinh viên Chương trình Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE - 2019. Thành phần: Đại diện lãnh đạo các đơn vị: P.TT; P.CTCT & QLSV; ĐTN; Viện ĐT TT,CLC&POHE và các sinh viên quan tâm. Chủ trì: PGS.TS Bùi Huy Nhượng - Viện trưởng Viện Đào tạo Tiên tiến Chất lượng cao và POHE. Địa điểm: Hội trường B102 Nhà A2. Viện ĐTTT,CLC&POHE chuẩn bị tài liệu.

	Bảo vệ Luận án

	

	Ghi chú:



 
